Wéjt Gminy Sulikow

ogtasza nab6r na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Sulikowie ul. Dworcowa 5; 59-975 Sulikéw
1l Stanowisko urzednicze: Naczelnik Wydziatu Finansowego
. Wymagania niezbgdne:

1. Wyksztalcenie: wyisze w zakresie rachunkowosci i finansow,

2. Staz pracy: €O najmnigj piecioletni, w tym trzyletni staz pracy zgodny z wymaganiami na danym
stanowisku

3. obywatelstwo polskie,

4. posiadanie pefnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

5. niekaralnoéé za umyéine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe,

6. nieposzlakowana opinia,

7. znajomos¢ zagadnien zwigzanych z przepisami:

ustawy o samorzqdzie gminnym oraz zasad funkcjonowania samorzqdu gminnego,

ustawy o finansach publicznych,

ustawy o rachunkowosci,

ustawy o podatku od towardw i ustug,

prawa pracy i systemu ubezpieczeri spotecznych,
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8. stan zdrowia pozwalajgcy na satrudnienie na kierowniczym stanowisku urzedniczym,
9. umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie programéw Excel, Word, Internet Explorer.

V. Wymagania dodatkowe:

Umiejetnos¢ interpretowania przepisow prawnych oraz i ich stosowania.
Znajomo$¢ tematyki z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi z uwzglednieniem specyfiki
administracji samorzgdowej, znajomo$¢ przepisow niezbednych do wtasciwego wykonywania
obowigzkow.

3. doéwiadczenie zawodowe W ksiegowoéci budzetowej,

4. predyspozycje osobowosciowe:

rzetelnosé,

terminowosc,

doktadnosc,

umiejetnosc sprawnej organizacji pracy,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

odpornosc na stres,
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obowigzkowos¢
V. Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku:

Do zadan Naczelnika Wydziatu Finansowego nalezy w szczegolnosci:

1. Nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez poszczegdine
stanowiska Wydziatu Finansowego.
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Merytoryczny nadzér nad prowadzeniem egzekucji naleznosci cywilnoprawnych i publicznoprawnych.

Zgtaszanie Skarbnikowi Gminy informacji dotyczace] aktualizacji kont, tj. potrzeby wprowadzenia badz
usuniecia z planu kont danego konta.

Zastepowanie Skarbnika Gminy w razie jego nieobecnosci we wszystkich sprawach z zakresu
obowigzkéw Skarbnika.

Przyjmowanie wptywajacych z komérek organizacyjnych Urzedu Gminy rachunkéw, faktur i innych
réwnowaznych dowodow ksiegowych. -

Prowadzenie kontroli formalno-rachunkowej przedtozonych dowodow ksiggowych.
Kwalifikowanie do zaptaty dowodow ksiegowych.

Prowadzenie ksiegowosci Urzedu jako jednostki budzetowe]j w zakresie kosztéw —analityka
i syntetyka.

Prowadzenie pozabilansowe]j ewidencji:
1) zaangazowanie wydatkow budzetowych,
2) plan finansowy wydatkdw,
3) plan finansowy niewygasajacych wydatkow.

Sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan w zakresie prowadzonych spraw, w tym w szczegblnosci
sprawozdan finansowych Urzedu, tj. bilansu, rachunku zysku i strat oraz zmian w funduszu.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz, informacji i zestawier niezbednych do projektowania budzetu oraz
wykonania budzetu.

. Redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie zadan Wydziatu.

Informacja o warunkach pracy:

petny wymiar czasu pracy,

zatrudnienie na umowe o prace (od 1 grudnia 2024r.),
miejsce pracy - Urzad Gminy Sulikéw,

praca przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b

niepe

tnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sulikéw, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.
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Kandydaci zobowigzani sg do dostarczenia nastepujacych dokumentéw:

zyciorys zawodowy /CV/ - odrecznie podpisany,

list motywacyjny - odrecznie podpisany,

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig 0 zatrudnienie,

( do pobrania na stronie Biuletynu Informacji publicznej Gminy Sulikéw)

kserokopia dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopie zawiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach,
oéwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, ?

otwiadczenie o posiadaniu peinej zdolnoéci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,



9. oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

10. oéwiadczenie o zapoznaniu sig Klauzulg informacyjna dla kandydatéw bioracych udziat w naborze na

wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Sulikowie,
(dostepna na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Sulikdw)
11. oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

12. osoby, ktére zamierzajg skorzystaé z uprawnienia, 0 ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych sg obowigzane do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

IX. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Sulikdw, poczta elektroniczng na adres
ug@sulikow.pl w przypadku posiadania uprawnien do podpisu elektronicznego lub pocztg tradycyjng na adres
Urzedu Gminy Sulikéw ul. Dworcowa 5; 59-975 Sulikéw z adnotacj: , Nabér na Naczelnika Wydziatu
Finansowego ” w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Sulikéw, ul. Dworcowa 5; 59-975 Sulikéw lub droga
pocztowg, W nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 listopada 2024r.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu ( liczy sig data otrzymania dokumentow przez Urzad) po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

X. Informacje dodatkowe:
- Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu (75) 77 87 288/289 wew. 202.

- Dokument aplikacyjny CV oraz list motywacyjny powinien by¢ podpisany i opatrzony klauzulg:
, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy w zakresie
niezbednym do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w Zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdline rozporzadzenie 0 ochronie danych) publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 oraz ustawg
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781)".

- O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang
powiadomieni telefonicznie lub pisemnie.

- Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnych etapow i niewskazanych w protokole naboru
mozina odebra¢ osobiscie w terminie miesigca od dnia ogtoszenia wyniku naboru. Po ww. terminie zostang
odestane na adres nadawcy.

- Dokumenty osoby, ktéra zostanie wytoniona w postepowaniu rekrutacyjnym zostang dofaczone do jej
akt osobowych.

- Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na BIP i na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Sulikow.



