ZARZADZENIE NR 1.289.2026
WOJTA GMINY SULIKOW

z dnia 21 maja 2026 .

w sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Gminy Sulikéw do podpisywania korespondencji
z zaKkresu administracji publicznej.

Na podstawie art. 33 ust. 3, art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t].
Dz. U. 22026 r. poz. 662), art.143 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U.
z2026r., poz.622), art.268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( t.].
Dz.U. z2025r., poz.1691) oraz § 26 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Sulikow wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr [.6A.2024 W¢jta Gminy Sulikow z dnia 8 maja 2024 r. zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Pania Agnieszke Zukowska - Skarbnika Gminy Sulikéw do podpisywania
korespondencji wychodzacej z Wydzialu Finansowego, wtym: upomnien, zaswiadczen i decyz;ji
administracyjnych.

§ 2. Upowazniam Pania Marte Brzozowska - Naczelnika Wydzialu Gospodarki Komunalnej
1 Ochrony Srodowiska do:

1) podpisywania korespondencji wychodzacej z Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
w tym: zaswiadczen i decyzji administracyjnych;

2) stwierdzania zgodnoS$ci z oryginatem dokumentéw wystawionych przez Urzad Gminy Sulikow 1 Wojta
oraz przedstawianych przez petentow, dla potrzeb spraw prowadzonych na zajmowanym stanowisku.

§ 3. Upowazniam Pania Agnieszke Cislo - Naczelnika Wydziatu Prawno-Organizacyjnego do:

1) podpisywania korespondencji wychodzacej z Wydzialu Prawno-Organizacyjnego, w tym: zaswiadczen
z wylaczeniem decyzji administracyjnych;

2) stwierdzania zgodnosci z oryginatem dokumentéw wystawionych przez Urzad Gminy Sulikow 1 Wojta
oraz przedstawianych przez petentéw, dla potrzeb spraw prowadzonych na zajmowanym stanowisku.

§ 4. Upowazniam Pana Mariusza Robaszewskiego - Naczelnika Wydziatu Inwestycji i Rozwoju do:

1) podpisywania korespondencji wychodzacej z Wydziatu Inwestycji i Rozwoju, wtym: zaswiadczen
z wylgczeniem decyzji administracyjnych;

2) stwierdzania zgodnoS$ci z oryginatem dokumentéw wystawionych przez Urzad Gminy Sulikow 1 Wojta
oraz przedstawianych przez petentow, dla potrzeb spraw prowadzonych na zajmowanym stanowisku.

§ 5. Upowazniam Pania Marte Staszczuk - Naczelnika Wydziatu Finansowego do:

1) podpisywania  korespondencji ~ wychodzacej z Wydzialu  Finansowego, @ wtym:  upomnien
1 zaswiadczen z wylgczeniem decyzji administracyjnych;

2) podpisywania faktur wystawianych w wydziale finansowym;

3) podpisywania upomnien i tytuldbw wykonawczych; stwierdzania zgodnosci z oryginalem dokumentoéw
przedstawianych przez petentéw, dla potrzeb spraw prowadzonych na zajmowanym stanowisku,

4) podpisywania dokumentdéw zwigzanych z rozliczeniami z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzgdem
Skarbowym.

§ 6. Upowazniam Pania Wiolette Poniatowska - Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
w szczegdlnosci do:

1) podpisywania  korespondencji ~ wychodzacej ze stanowiska wtym: wezwan, zaswiadczen
i udostepnien danych (dot. postgpowan meldunkowych, RM, RDO, CRW, PESEL, UKR, RDK, RZ,
CEiDG, ‘koperty dowodowe;j”’) z wylgczeniem decyzji administracyjnych;

2) stwierdzania zgodnoS$ci z oryginatem dokumentéw wystawionych przez Urzad Gminy Sulikéw i Wojta
oraz przedstawianych przez petentéw, dla potrzeb spraw prowadzonych na zajmowanym stanowisku.
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3)do podpisywania dokumentéw kadrowo-ptacowych dotyczacych rozliczen z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych oraz umow cywilnoprawnych.

§ 7. Upowazniam Pania Dorote Swiatek - Zastepce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w szczegdlnosci do:

1) podpisywania  korespondencji ~ wychodzacej ze stanowiska wtym: wezwan, zaswiadczen
i udostepnien danych (dot. postgpowan meldunkowych, RM, RDO, CRW, PESEL, UKR, RDK, RZ,
CEiDG, ‘koperty dowodowej”) z wylaczeniem decyzji administracyjnych;

2) o stwierdzania zgodnos$ci z oryginatem dokumentow wystawionych przez Urzad Gminy Sulikow 1 Wojta
oraz przedstawianych przez petentow, dla potrzeb spraw prowadzonych na zajmowanym stanowisku;

3)do podpisywania dokumentow kadrowo-ptacowych dotyczacych rozliczen z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych oraz uméw cywilnoprawnych.

§ 8. Upowazniam Pania Erwine AniSkiewicz - Gléwnego specjaliste ds. ksiggowosci budzetowej
iptac do podpisywania dokumentéw zwigzanych zrozliczeniami z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych
i Urzgdem Skarbowym.

§ 9. Upowazniam Pania Dominike Kozlowska — Podinspektora ds. obstugi rady gminy i promocji, do
podpisywania korespondencji wychodzacej ze stanowiska, nie zastrzezonej do podpisu  Woijta,
Przewodniczacego Rady Gminy i Przewodniczacych Komisji Rady Gminy.

§ 10. Upowazniam Pania Agnieszke Bajde — Inspektora ds. pozyskiwania $rodkow zewnetrznych do
stwierdzania zgodnosci z oryginalem dokumentéw wystawionych przez Urzad Gminy Sulikéw i Wojta oraz
przedstawianych przez petentow, dla potrzeb spraw prowadzonych na zajmowanym stanowisku.

§ 11. Upowazniam Panig Katarzyne Wysocka - Inspektora ds. wymiaru podatkoéw i optat do stwierdzania
zgodnosci z oryginalem dokumentoéw przedstawianych przez petentow, dla potrzeb spraw prowadzonych na
zajmowanym stanowisku.

§ 12. Upowazniam Pania Joanne¢ Golec - Inspektora ds. ksiegowosci podatkowej i optat do stwierdzania
zgodnos$ci z oryginatem dokumentow przedstawianych przez petentow, dotyczacych spraw zwiagzanych ze
zwrotem podatku akcyzowego.

§ 13. Upowazniam Panig Katarzyne Moczydlowska - Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej do
podpisywania faktur wystawianych na zajmowanym stanowisku.

§ 14. Upowazniam Pania Katarzyne Kasza - Inspektora ds. gospodarki komunalnej do podpisywania
faktur wystawianych na zajmowanym stanowisku.

§ 15. Upowazniam Panig Alicje Zelichowska - Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami do:

1) podpisywania korespondencji wychodzacej ze stanowiska, w tym zaswiadczen, z wylaczeniem decyzji
administracyjnych;

2) stwierdzania zgodnos$ci z oryginatem dokumentéw wystawionych przez Urzad Gminy Sulikéw i Wojta
oraz przedstawianych przez petentéw, dla potrzeb spraw prowadzonych na zajmowanym stanowisku.

§ 16. Upowazniam Pania Eweline Bartkowiak — Inspektora ds. wymiaru podatkoéw i optat do stwierdzania
zgodnosci z oryginatem dokumentdéw przedstawianych przez petentow, dla potrzeb spraw prowadzonych na
zajmowanym stanowisku.

§ 17. Ustalam wzory pieczatek wedtug zatagcznika do niniejszego Zarzadzenia.
§ 18. Ustanie stosunku pracy na stanowisku objetym upowaznieniem powoduje wygasni¢cie upowaznienia.

§ 19. Upowaznienia udzielone niniejszym zarzgdzeniem nie moga by¢ przenoszone przez osoby
upowaznione na innych pracownikow.

§ 20. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta Gminy Sulikow.

§ 21. Traci moc zarzadzenie Nr 1.120.2025 Wojta Gminy Sulikow z dnia 28 lutego 2025r. w sprawie
upowaznienia pracownikow Urzedu Gminy Sulikow do podpisywania korespondencji z zakresu administracji
publiczne;j.
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§ 22. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Sulikéw

Jan Majowski
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Zatgcznik do zarzqdzenia Nr 1.289.2026
Wojta Gminy Sulikow
z dnia 21 maja 2026 r.

WZORY PIECZATEK
zup. WOITA
Agnieszka Zukowska
Skarbnik Gminy
zup. WOITA

Marta Brzozowska

Naczelnik Wydziatu
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska

zup. WOJTA
Agnieszka Cisto
Naczelnik Wydziatu

Prawno-Organizacyjnego

zup. WOITA
Mariusz Robaszewski
Naczelnik Wydziatu

Inwestycji i Rozwoju

zup. WOJITA
Marta Staszczuk

Naczelnik Wydziatu Finansowego

zup. WOJITA
Wioletta Poniatowska

Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego

zup. WOJITA
Dorota Swigtek

Zastepca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego
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zup. WOITA
Erwina Aniskiewicz
Glowny specjalista ds. ksiggowosci

budzetowe;j i ptac

PODINSPEKTOR
ds. obstugi rady gminy i promocji

Dominika Koztowska

10

zup. WOITA
Agnieszka Bajda
Inspektor ds. pozyskiwania srodkow

zewnetrznych

11

zup. WOJITA
Katarzyna Wysocka
Inspektor ds. wymiaru

podatkoéw i optat

12

zup. WOITA
Katarzyna Moczydlowska

Inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j

13

zup. WOJITA
Katarzyna Kasza

Inspektor ds. gospodarki odpadami

14

zup. WOJTA
Alicja Zelichowska

Inspektor ds. gospodarki nieruchomog$ciami

15

zup. WOJTA
Ewelina Bartkowiak
Inspektor ds. wymiaru

podatkéw i optat
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16.
zup. WOITA
Joanna Golec
Inspektor ds. ksiggowosci

podatkowej i optat
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