ZARZADZENIE NR 1.306.2026
WOJTA GMINY SULIKOW

z dnia 25 czerwca 2026 r.

w sprawie powolania Zespohu ds. realizacji projektu pn. ,,Kompleksowa modernizacja boiska
sportowego w Sulikowie” wspoéHinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027, Priorytet
6 ,,Fundusze Europejskie blizej mieszkancéw Dolnego Slaska”, Dzialanie 6.1 ,,Rozw6j lokalny — strategie
7z1T”

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Zespél ds. realizacji projektu pn. ,,Kompleksowa modernizacja boiska sportowego
w Sulikowie”, zwanego dalej ,,Projektem”, w nastepujacym skladzie:

1. Barbara Dunaj — Koordynator Projektu,
2. Agnieszka Bajda — specjalista ds. zarzadzania i rozliczania Projektu,

3. Kamila Stankiewicz — specjalista ds. zamoéwien publicznych i zastgpca specjalisty ds. zarzadzania
i rozliczenia Projektu,

4. Agnieszka Zukowska — nadzér finansowy nad Projektem,

5. Marta Staszczuk — specjalista ds. obstugi finansowo-ksiegowej Projektu,
6. Mariusz Robaszewski — specjalista ds. realizacji inwestycji,

7. Bartosz Kotwicki — specjalista ds. realizacji inwestycji,

8. Dagmara Wiewiora-tLuksza —specjalista ds. infrastruktury towarzyszacej,
9. Katarzyna Bednarz — specjalista ds. informacji i promocji Projektu.

§ 2. 1. Zadaniem Zespolu jest skuteczna, terminowa izgodna z obowigzujacymi przepisami realizacja
Projektu, w sgczegélnoéci zgodnie z umow3a o dofinansowanie, wytycznymi programu Fundusze Europejskie
dla Dolnego Slaska 2021-2027, przepisami krajowymi i unijnymi oraz zasadami kwalifikowalno$ci wydatkow.

2. Zespot dziata od dnia powotania do dnia catkowitego zakonczenia, rozliczenia oraz zakonczenia okresu
trwatosci projektu.

§ 3. Do zadan poszczegolnych cztonkéw Zespotu nalezy:
1. Barbara Dunaj — Koordynator Projektu:
a) sprawowanie ogolnego nadzoru nad prawidlowa realizacja Projektu,
b) koordynowanie dziatan wszystkich cztonkéw Zespotu Projektowego,
¢) podejmowanie dziatan zapewniajacych osiagniecie celow, wskaznikow i rezultatow Projektu,

d) nadzor nad zgodno$cia realizacji Projektu zumowsg o dofinansowanie oraz harmonogramem rzeczowo-
finansowym,

e) zwotywanie i prowadzenie spotkan Zespotu Projektowego,
f) nadzor nad przygotowaniem dokumentoéw niezbednych do realizacji i rozliczenia Projektu,
g) reprezentowanie Gminy Sulikow w sprawach zwigzanych z realizacjg Projektu,
h) udziat w kontrolach, audytach i czynnos$ciach sprawdzajacych dotyczacych Projektu.
2. Agnieszka Bajda — Specjalista ds. zarzadzania i rozliczania Projektu:

a) biezace zarzadzanie Projektem i monitorowanie postgpu rzeczowo-finansowego,
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b) utrzymywanie kontaktow roboczych z Instytucjg Zarzadzajaca oraz innymi instytucjami zaangazowanymi
w realizacje Projektu,

¢) opracowywanie i aktualizacja harmonograméw realizacji Projektu,

d) przygotowywanie oraz procedowanie zmian w Projekcie, wtym zmian budzetowych, rzeczowych
1 harmonogramowych,

e) sporzadzanie, sktadanie i rozliczanie wnioskow o ptatnos¢,

f) przygotowywanie sprawozdan, raportow, informacji i zestawien wymaganych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca,
g) monitorowanie osiggania wskaznikéw produktu i rezultatu,

h) prowadzenie dokumentacji projektowej oraz archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu,

1) udzial w kontrolach, audytach i wizytach monitoringowych.

3. Kamila Stankiewicz — Specjalista ds. zamowien publicznych i zastepca specjalisty ds. zarzadzania
i rozliczania projektu:

a) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych zwigzanych z realizacja
Projektu,

b) opracowywanie dokumentacji przetargowej, projektow umow i aneksow,

¢) nadzor nad zgodnoscig prowadzonych postepowan z ustawg Prawo zamoéwien publicznych oraz wytycznymi
programu,

d) udziat w odbiorach realizowanych dostaw, ustug i robdt budowlanych,
e) przygotowywanie dokumentacji do kontroli w zakresie zamdwien publicznych,

f) zastepowanie Agnieszki Bajda podczas jej nicobecnos$ci w zakresie biezacej obstugi Projektu, kontaktow
z Instytucja Zarzadzajaca, sporzadzania dokumentow projektowych i rozliczeniowych.

4. Agnieszka Zukowska — Nadzor finansowy nad Projektem:
a) nadzor nad prawidtowym zabezpieczeniem srodkdéw finansowych na realizacj¢ Projektu,

b) nadzor nad zgodnos$cig realizacji finansowej Projektu z budzetem Gminy oraz Wieloletnia Prognoza
Finansowa,

¢) kontrola prawidlowo$ci planowania i wydatkowania §rodkoéw finansowych,
d) zatwierdzanie dokumentoéw finansowych zwigzanych z Projektem,
e) udzial w kontrolach i audytach w zakresie finansowym.
5. Marta Staszczuk — specjalista ds. obstugi finansowo-ksiegowa Projektu:
a) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej Projektu,
b) monitorowanie operacji finansowych realizowanych w ramach Projektu,
c) weryfikacja dokumentoéw ksiggowych pod wzglgdem formalno-rachunkowym,
d) przygotowywanie zestawien finansowych i sprawozdan ksiggowych,
e) wspoltpraca przy sporzadzaniu wnioskow o ptatnosé,
f) archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiggowej Projektu,
g) udziat w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu.
6. Bartosz Kotwicki i Mariusz Robaszewski — Specjalisci ds. realizacji inwestycji:
a) biezacy nadzor nad realizacjg robot budowlanych z ramienia Zamawiajacego,
b) wspoélpraca z projektantem, wykonawca robot oraz inspektorem nadzoru inwestorskiego,
¢) organizacja i udzial w przekazaniu placu budowy,

d) udziat w naradach koordynacyjnych i radach budowy,
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e) monitorowanie zgodnosci wykonywanych robot z dokumentacjg projektowa, harmonogramem i warunkami
umowy,

f) przygotowywanie dokumentacji odbiorowej,
g) udziat w odbiorach cze$ciowych, koncowych oraz gwarancyjnych,
h) biezace raportowanie postepu rzeczowego inwestycji.
7. Dagmara Wiewiora-Luksza — Specjalista ds. infrastruktury towarzyszace;j:

a) koordynacja realizacji czg¢éci Projektu obejmujgcej budowe os$wietlenia sportowego oraz infrastruktury
elektroenergetyczne;j,

b) wspoélpraca z projektantami branzowymi, wykonawcami i gestorami sieci,
¢) monitorowanie zgodnosci realizowanych prac z dokumentacja techniczng i wymaganiami programu,
d) udziat w odbiorach roboét zwigzanych z infrastruktura towarzyszaca,
e) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do rozliczenia zakresu infrastruktury towarzyszace;.
8. Katarzyna Bednarz — Specjalista ds. informacji i promocji Projektu:
a) realizacja obowigzkow informacyjnych i promocyjnych wynikajacych z umowy o dofinansowanie,

b) przygotowywanie materiatow informacyjnych, komunikatow prasowych, artykulow oraz informacji
publikowanych na stronie internetowej Gminy Sulikow,

¢) prowadzenie dziatan promocyjnych w mediach spotecznosciowych,

d) przygotowanie i nadzor nad oznakowaniem Projektu zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi,

e) dokumentowanie dziatan promocyjnych i archiwizacja materiatéw promocyjnych,

f) wspoélpraca z cztonkami Zespotu Projektowego w zakresie upowszechniania informacji o Projekcie.
§ 4. Nadzor nad realizacja Projektu oraz praca Zespohlu sprawuje Wojt Gminy Sulikow.
§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Projektu.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Sulikow

Jan Majowski
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