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Waéjt Gminy Sulikow
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
do spraw informatycznych

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Sulikowie ul. Dworcowa 5; 59-975 Sulikow
Stanowisko urzednicze: do spraw informatycznych
Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie co najmniej $rednie, preferowane wyisze (informatyka lub pokrewne),
obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyéine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepisow:

a. ustawy o informatyzacji podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
b. ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
c. ustawy prawo zamowien publicznych,

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z :

praca komputeréw w érodowisku Active Directory i urzadzen peryferyjnych,
serwerowg infrastrukturg sprzetows i infrastrukturg towarzyszaca,
wirtualizacja érodowiska IT (opartg o rozwigzania VMware oraz Hyper-V),
pracg sieci LAN, WAN i protokotu TCP/IP,

obstuga techniczng sieci telefonicznych oraz LAN,

oprogramowaniem finansowo-ksiggowym,

systemami elektronicznego obiegéw dokumentow,
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systemami informacji publicznej,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym ds. informatycznych ;

Wymagania dodatkowe:

do$wiadczenie zawodowe w administracji publicznej

predyspozycje osobowosciowe:

odpowiedzialnosc,

samodzielnosc,

umiejetno$é planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku,
zdolnosc¢ skutecznego komunikowania sie,

zdolnos¢ analitycznego myslenia,

odpornosc na stres,
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dyspozycyjnosc.

Zakres zadan wykonywanycﬁ na w/w stanowisku:

Do zadan pracownika na stanowisku ds. informatycznych nalezy w szczegélnosci:
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Analizowanie i planowanie potrzeb sprzetowych oraz dokonywanie zakupéw sprzetu
komputerowego i oprogramowania.

Administrowanie siecig teleinformatyczng Urzedu Gminy Sulikéw oraz zapewnienie poprawnego
dziatania i biezace utrzymanie sieci, przetacznikéw, routeréw, firewalli i towarzyszacych im
systeméw informatycznych oraz teleinformatycznych, instalacja i konfiguracja urzadzer sieci LAN
i WAN.

Administrowanie serwerami Urzedu Gminy Sulikdw, dokonywanie biezgcych przegladéw
i konserwacji.

Administracja bazami danych bedacymi w uzytkowaniu Urzedu Gminy Sulikéw.

Administracja systemem antywirusowym jednostki.

Zarzadzanie systemami informatycznymi jednostki w celu zapewnienia sprawnego i efektywnego
dostgpu do zasobéw oraz zabezpieczeniem  prawidtowosci  dziatania  sprzetu
teleinformatycznego Urzedu Gminy Sulikéw.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z diagnostyka, naprawa, modernizacjg, usuwaniem awarii
sprzetu komputerowego zainstalowanego w Urzedzie Gminy Sulikdw.

Usuwanie nieprawidtowosci i zaktécen w funkcjonowaniu oprogramowania komputerowego
zainstalowanego w Urzedzie Gminy Sulikow.

Nadzér nad teleinformatycznymi urzadzeniami peryferyjnymi bedacymi w posiadaniu Urzedu
Gminy Sulikow.

Nadzor nad prawidfowoscig funkcjonowania i wykorzystywania sprzetu komputerowego
zainstalowanego w Urzedzie Gminy Sulikow.

Zapewnienie mozliwie najwyiszego poziomu bezpieczenstwa, ochrony haset i dostepu do sieci.
Monitorowanie sieci informatyczne;j.

Wykonywanie i weryfikacja kopii bezpieczeristwa systemdw i konfiguracji urzadzen.

Planowanie i udziat we wdrazaniu nowoczesnych technik informatycznych.

Udzielanie pracownikom wszelkiej pomocy zwigzanej z pracg ze sprzetem i oprogramowaniem
komputerowym.

Wspdtdziatanie z wtasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie rozwoju
technik informatycznych. Petnienie funkcji Lokalnego Administratora Systemu w zakresie
Systemow Rejestréw Panstwowych.

Sporzadzanie informacji i analiz z zakresu informatyki.

Opieka, nad strong internetowg Gminy oraz nad strong Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
poprzez biezgca ich konserwacje.

Zabezpieczenie tresci informacji i dokumentéw udostepnionych poprzez portal internetowy
i BIP.

Realizacja zadari wynikajgcych z wdrozeniem podpisu elektronicznego.

Przedkiadanie wojtowi propozycji dotyczacych usprawnien pracy systemow informatycznych.
Koordynacja i organizacja systemdéw informatycznych zwigzanych z wyborami, referendami
i konsultacjami spotecznymi.

Zarzadzanie serwerem poczty elektronicznej, ustug hostingowych i DNS oraz platforma sprzetowa
serwisu WWW.

Nadzér nad legalnoscia stosowanego oprogramowania i wilasciwego zabezpieczania danych
(archiwizacja danych, kontrola antywirusowa itp.).

Petnienie funkcji administratora systemu informatycznego.

Informacja o warunkach pracy:

niepetny wymiar czasu pracy (1/2 etatu),
zatrudnienie - umowa o prace,

miejsce pracy - Urzad Gminy Sulikdéw,
praca przy komputerze.
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Vil Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sulikéw, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnieniu 0sdb niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

Viil. Kandydaci zobowigzani sg do dostarczenia nastepujacych dokumentow:

1. zyciorys zawodowy /CV/ - odrecznie podpisany,

list motywacyjny - odrecznie podpisany,

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

( do pobrania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Sulikéw)

kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach,

oéwiadczenie o niekaralnoéci za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe,

8. oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

9. oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

10. oéwiadczenie o zapoznaniu sie z Klauzulg informacyjng dla kandydatow biorgcych udziat
w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Sulikowie,

11. o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

12. osoby, ktére zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych sa obowigzane do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
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IX. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty nalezy skfada¢ osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Urzgdu Gminy Sulikdw, poczta elektroniczng
na adres ug@sulikow.pl w przypadku posiadania uprawnieri do podpisu elektronicznego lub pocztg
tradycyjna na adres Urzgdu Gminy Sulikéw ul. Dworcowa 5; 59-975 Sulikéw z adnotacjg: ,, Nabor na
stanowisko urzednicze ds. informatycznych” w terminie do dnia 19 paZdziernika 2026r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu (liczy si¢ data otrzymania dokumentéw przez Urzad) po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

X. Informacje dodatkowe:
- Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu ( 75) 77 87 288/289 .

- Dokument aplikacyjny CV oraz list motywacyjny powinien by¢ podpisany i opatrzony klauzulg:
, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy w zakresie
niezbednym do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 oraz
Ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22019 ., poz. 1781)".

- O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang
powiadomieni telefonicznie lub pisemnie.



- Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnych etapdw i niewskazanych w protokole
naboru mozna odebraé osobiscie w terminie miesigca od dnia ogloszenia wyniku naboru. Po ww.
terminie zostang zniszczone komisyjnie z uzyciem niszczarki do papieru.

- Dokumenty osoby, ktéra zostanie wyioniona w postepowaniu rekrutacyjnym zostang dofgczone
do jej akt osobowych.

- Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na BIP i na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Sulikéw.




